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Apresentacédio do Portal

Ol&! Que satistacdo encontrar vocé aquil

Esta cartilha ajudard vocé, cliente da construcdo civil, o
cadastrar seu empreendimento para que a CAIXA posso

avalid-lo!

Aqui vocé encontrard o passo a passo de como iniciar e

acompanhar as andlises técnicas da Pré-Contratacdo até a

aprovacdo do empreendimento para integrar o PMCMV —

Reconstrucdo RS.
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BREVE introducgdio NICIAR AS andlises

« Checklist de documentos

e« Como iniciar uma andlise

« Solicitar a verificacdo de
documentos

O que é a Pré-contratagdo?

ACESSAR O portal ACOMPANHAR AS andlises

« Acompanhar a verificacdo dos
documentos

« Como conseguir acesso
 |dentificar a proposta
« Conhecendo o Painel de « Acompanhar solicitacdo de
Acompanhamento andlise e andlise dos documentos
« Conhecendo o Histdrico  Liberacdo de alcadas
das Andlises Técnicas
« Conhecendo o Fluxograma
da Tela Inicial

ACOMPANHAR A contratacao

« Acompanhar cadastros do
empreendimento

« Acompanhar finalizacdo da Pré-
Contratacgdo

 Liberacdo para contratacado
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Iniciar as analises
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Acompanhar as andalises
da pré-contratacao
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=
Aguardar aprovacao
para contratacao

A Pré-Contratacdo é o nome dado pela CAIXA ao ambiente
virtual utilizado na preparacdo para a contratacdo dos
empreendimentos projetados pelos clientes da construcdo
civil, de Cooperativa Habitacional ou Mista, associacdo ou
entidade privada sem fins lucrativos.

Na Pré-Contratacdo, efetuaremos a inclusdo de documentos,
o cadastramento do projeto e dos participantes, e o
solicitacdo das andlises juridica, de risco de crédito e de
engenharia, da empresa e do empreendimento.

Neste ambiente, operam colaboradores CAIXA e a prépria
empresa da construcdo civil, permitindo trémites mais dgeis
e dando transparéncia a todo o processo.

Apds a negociacdo do novo empreendimento pela empresa e
a unidade de relacionamento, o colaborador CAIXA ird
cadastrar a proposta no sistema com dados minimos, sendo
complementados com o andamento das andlises. Esse
cadastro gera um nUmero de Pré-contratacdo que
identificard a proposta até que ela seja aprovada e liberada
para conftratacao.
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¥ Acessar o Portal

O portal habitacdo é a drea onde o construtor poderd operacionalizar e acompanhar a Pré-Contratacdo de
empreendimentos na CAIXA. O endereco do portal é http://habitacao.caixa.gov.br, e para obter acesso, é necessdrio
solicitar o cadastro através dos passos abaixo.

1. Download dos formuldrios a serem preenchidos

o FICUS e Usuario_Externo.zip

e Politica_Acesso_Computadores_CAIXA_Usuario_Externo.zip

2. Envio dos formuldrios para sua unidade de relacionamento
e Envie os formuldrios preenchidos para sua unidade de relacionamento para cadastramento.

e Vocé receberd uma mensagem no endereco de e-mail informado dentro de 24 horas com a senha e outras
informacdes de como prosseguir. Orientamos aguardar o recebimento — caso a mensagem ndo seja recebida neste
periodo, orientamos veriticar a pasta de SPAM do servico de e-mail antes de realizar nova solicitacao.

‘ CPFs vinculados ao CNPJ da empresa, sejam sdcios ou funciondrios, podem ter acesso ao portal Habitacdo por meio do formuldrio de cadastramento.

N&o hd limite de CPFs por CNPJ: todos os representantes que a empresa julgar necessdrio podem ter seu e-mail cadastrado e uma senha prépria para acesso ao sistema.

e Com o recebimento da senha, o acesso do representante da empresa estd liberado. O login é o e-mail informado
no formuldrio.

Em caso o|e esquecimen’ro dCI Sellll(] clique em “esqueceu sud Sellhd?” na pd Ina illiCiOl CIO sistema e preencller @) 'FOFIIIUldI’iO parad receber Nnovdad SeIIIIO.
] g
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http://habitacao.caixa.gov.br/
(http:/www.CAIXA.gov.br/Downloads/habitacao-solucoes-pj-%20construcao-civil/FICUS_e_Usuario_Externo.zip
http://www.caixa.gov.br/Downloads/habitacao-solucoes-pj-%20construcaocivil/Politica_Acesso_Computadores_CAIXA_Usuario_Externo.zip

7 Identificar a Proposta

Apds o login, vocé terd acesso & pdgina com a lista de Pré-contratacdes ativas nas quais o CNPJ da sua empresa
consta cadastrado como construtora, incorporadora ou entidade organizadora.

Vocé receberd um e-mail informando o nimero da Pré-contratacdo assim que a unidade de relacionamento
cadastrar a nova proposta no sistema,

ldentifique a proposta a ser iniciada e cligue em "Acompanhamento’. conforme exemplo da imagem a sequir:
]

Empreendimento Da Sua Empresa

2000 BUA DAS PALVERAS COMOUWA,. CUNIILCO D

Nome Do Empreendimento Q

F1010:-100, AREA @ 2, GUARA || BEASUA/TH

Outro Empreendimento Q
85814805 PUA Moracs .

o Fometo, CASCAVELM

Mais Um Empreendimento Q

45029054, RUA MARID SEDIAS, CANDIEIAS, VITOREA DA CONCOUISTABA

Outro Empreendimento Da Empresa Q

880040, ACESSO ON 7D, BIALHD FUNDO | BRASLA/TF

‘.Ill.l.l..ll.-l..Il....l.l:l..l
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7 Identificar a Proposta

Uma vez cadastrado e vinculado ao CNPJ da sua empresa, sua proposta estard disponivel na lista da pdgina "Minhas
propostas'.

Caso ndo seja possivel localizar sua proposta manualmente na lista de propostas, é possivel pesquisar pelo nimero da
Pré-contratacdo recebido por e-mail, conforme demonstrado abaixo:

Apenas usudrios vinculados a CNPJs cadastrados como Construtora, Incorporadora e Entidade Organizadora paro
aquele empreendimento conseqguirdo visualizar a proposta pelo Portal.

Caso esteja com problemas para visualizar sua proposta, entre em contato com seu gerente.
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”  Conhecendo o Painel de Acompanhamento

Ao selecionar uma proposta, vocé serd levado para o Acompanhamento de Processo. Por ele, vocé poderd ter acesso
a tudo o que estd acontecendo com a sua proposta. Seu painel é dividido em 3 partes:

e Cadastro do empreendimento: nesta dreq, é possivel acompanhar os cadastros que serdo necessdrios para andlise
do seu empreendimento;

* Andlises técnicas: nesta dreaq, é possivel solicitar a veriticacdo dos seus documentos e acompanhar as andlises da sua
. . 11 11
proposta de empreendimento por meio de Cards

* Finalizacdo da Pré-contratacdo: nesta drea, é possivel acompanhar a aprovacdo da sua proposta e a liberacdo
para confratacao. S

Acompanhamento de Processo

...................................................................................................................................................................................................................... . Empreendimento Da Sua Empresa “ sJ
: H . EMPREENDIMENTO - AQ TER CONST - APOIO A PRODUCAO COM FINANCIAMENTO A PJ - HH178 [PRD) vo— A
Cadastro do - - Finaliza¢ao da -
Andlises Técnicas § : : Cadastro do Andlises Técnicas FinalizagSo da
. - ~ : . Empreendimento Pré-contratacGo
Empreendimento Pré-contratacao
m - : Cadastro da Proposia Andlise de risco do tomador Andlise de Risco do Aprovaglio da pré-
Anédise de Risco do : Empreendimento
L Andlise de risco do tomador £ : 50 da : : 18/05 o Aottt
Cadastro da Proposta mpreendimento Aprovacao da pré- : : ——— h
contratagdo : : Ver Deihe or0rraen " Aguerdondo seliciosso R
18/05 ’ 1 . o § § Cad dos Par ip Os documentos estido em ondlise A onélse 0indo ndo for incodal Liberacso para Contratacso
it Aguardando solicitaso O owdnd : : S ST r—
= . H em andomen x
02/07/2023 aprovacSo : : O " w0 iniciod
Ver Detalhes : o - e
Os documentos estdo em andlise A andlise cinda ndo foi iniciodol e P
Aguorde os resuliodos Corregue os documenios necessérios : : -
Cadastro dos 0 encominho-0s pora andlise Libera¢éo para : : 1o
Participantes Contratacdo : :  Desoies e . Andlise jurids
ﬂl(w : : Ver Detolhe: slise iwidm i ise ""‘dm do
H - empreendimento
- : Dados do Empreendimento
9 em ondomento Foze Encaminhor ndo inicioda FU— O Andise siciods Aguordando solicosso
' Documentos : : =
Ver Detalhes : : S: documentos essdo em andlise. A ondlise cindo n ko iniciadol
. 2 guorde o3 resuiodos orregue o3 documentos necesdrios e
B Historico :
- : Encominbor
Cronograma : : -°°°"'""°‘
. R Nﬂ‘” i\' idm &’ g § B Hosico
10/08 Andlise juridica do tomador g :
m‘d'm Andlise de ia do Pré-andlise de engenharia do
: : S0 < 9 e empreendimento
Ver Detolhes : : S (OPCIOHAL)
Wg;.};ggg AQW'dO"dO solicitaggo Aguardando solicitosso Aguardando solicitogdo
Dados do : g
Empreendimento : v g oo R e R et
H H encamnhecs poro andlise encominheos pore ondlise
@ | : s

Os documentos esido om ondlise A onélise cindo
Aguorde os resullodos Corregue os docu

1me ! . |
R JOs NOCO3SNIos : :

.......................................................................................................................................................................................................................
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¥ Conhecendo o historico de andlises técnicas

Cada uma das andlises técnicas tem um histérico registrado para o acompanhamento do andamento do processo. Ele
identifica quem pediu e emitiu cada uma das andlises, a data em que ocorreu e o resultado.

O botdo é ativado t&o logo a primeira solicitacdo de veriticacdo dos documentos é feita.

. Andlise juridica do tomador

Histérico de andlise juridica do tomador

Viavel
~ 02/07/2023

02/07/2023
Emitido paro: o BAHIA, BA

Viavel SUDOESTE DA e

! Esta andlise foi concluida com sucesso! Aguarde o
= conclus@o de todas as andlises

Analise solicitada

02/07/2023 Cliente e
Solicitodo paoro:

Fazer Upioad ‘ Encaminhar
D ~r)

Documentos

Histdrico
N

NS
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¥ Conhecendo o historico de andlises técnicas

FLUXOGRAMA - Detalhe da Pré-contratacéo

A tela de acompanhamento, acima j& apresentada, funciono
I sy ————" como atalho e painel de transparéncia onde vocé encontra tudo
o e et | 0 que precisa sobre a Pré-contratacdo. Mas também é possivel
acessar as funcionalidades por meio do fluxograma na tela
inicial, clicando no nome do empreendimento na lista de
propostas, onde:

T

= 2 [=]l N %
r v g = ‘\_/ /)H‘-%

ILH 7* B
Acompanhamento de Processo | Alterar Enquadramento | Alierar Etapa

Cancelar Historico

22 Botdo Participantes: dd acesso & tela de participantes — onde vocé

Comité de Apoio e DecisGo

Reverter liberacao ”Lf U 7. .« e
pode consultar os papéis de cada um dos participantes da proposta.
IDENTIFICACAQ DA PRE-COMNTRATACAO ~ . , N
e T T I Botdo Dados do empreendimento: dd acesso & tela de dados do
Empreendimento: Empreendimento da sua empresa ‘; empreendimen'l'() - Oﬂde hé iﬂ'l:OrmG(;aeS SObre as Unidodes
Sttt b habitacionais do empreendimento.
ma 730107200 (V. 028) - EMPREENDIMENTO - AQ TER CONST — APCIO A PRODUCAO COM FINANCIAMENTO A PJ -
" HH178 [PRD) L. i . i
Unidode Domandane: 0008 Crioda m: 18/05/2023 1110256 Wg Botdo Cronograma fisico: dd acesso a tela de cronograma — onde é
ioodo Emprandionst . St Emprosdimro: En i Concos possivel cadastrar e consultar o cronograma tisico-financeiro vigente.
VALORES PRETENDIDGS PARA © EMPREEHDIVENTO .3 Botdo Documentos: dd acesso & tela de upload de documentos — onde
oo Gl o 02 1532600 vocé pode carregar os documentos e consultar a validade deles.

Valor de Financiamento R$ 28.000.000,00

Ttk merm Botdo Andlises Técnicas: dd acesso d tela de andlises técnicas — onde
ik AU vocé pode solicitar a validacdo dos documentos.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Encontrando a tela de Fluxograma
Empreendimento Da Sua Empresa

e AV A TER CORBI ~ OIS A FRODUCAD) COM ERANCIANENID AL E possivel chegar & tela de fluxograma clicando no nome do empreendimento a partir
da pdgina “Minhas propostas’ ou da pdgina “Acompanhamento de Processo”.
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> Checklist de documentos

DOS VENDEDORES/INCORPORADORES P.

« Contrato Social e a Ultima alteracdo acompanhados da Certiddo
Simplificada da Junta Comercial com prazo mdéximo de emisséo 180
dias, para sociedades de responsabilidade limitada;

* Estatuto Social e a Oltima alteracdo acompanhados da Certiddo
Simplitficada da Junta Comercial com prazo mdximo de emissdo 180
dias, para sociedades anénimas:

* Ata nomeacdo Ultima diretoria, para sociedades anénimas;

* Documentos relativos a cis@o, incorporacdo ou fusdo, quando for o
Caso;

DOS SOCIOS PJ

« Contrato Social e a Ultima alteracdo acompanhados da Certidao
Simpliticada da Junta Comercial com prazo mdximo de emissdo 180
dias, para sociedades de responsabilidade limitada;

* Estatuto Social e a (ltima alteracdo acompanhados da Certidé@o
Simpliticada da Junta Comercial com prazo mdximo de emissdo 180
dias, para sociedades anénimas:

* Ata nomeacdo Ultima diretoria, para sociedades anénimas;

DOS SOCIOS PF

* Documento de |dentidade, original; ou documento oficial original
que contenha foto:

DOCUMENTOS DO EMPREENDIMENTO

FRE;

Matricula das unidades com averbacdo do Habite-se, ou, na
auséncia dessa, Matricula-M&e com identiticacdo e descricdo de
todas as unidades do condominio, de forma que permita a avaliacdo
do imdvel:

Quadros | e ll da NBR 12.721;
Projeto de Arquitetura Aprovado:
ART/RRT de autoria de projetos e de execucdo da obra;

Comprovacdo da instalacdo de piso em todo imével, sendo
impermedvel nas dreas molhadas (banheiro e cozinha), bem como a
instalacdo de pia e instalacdes hidrdulicas na cozinha e banheiro.

#PUBLICO 14



” Iniciar as andlises da Pré-contratacéo

Acompanhamento de Processe ‘ Quando vocé negociou a nova proposta com a unidade de

s b AT - L atendimento, um colaborador CAIXA encaminhou uma lista de

documentos necessdrios para cada andlise. Certo? Depois de

i el Andlises Técnicas kst conseguir juntd-los, conforme a orientacdo, é hora de

o i do o do ot || 0 oo - encaminhd-los. Para isso, apresentamos as funcionalidades
- ~ g g > mm abaixo:

Ver Detalhes

A andlise ainda nao foi iniciadal
Carregue os documentos
necessdrios e encaminheos paro

A andlise ainda néo foi iniciadal
Carregue os documentos
necessdrios e encaminhe-os para

Libera¢ao para

Como iniciar uma andlise: no painel de acompanhamento, identifique o card da

Ccdl_:s‘h'o dOS andlise. andlise. Conlrctu;io 7 | A\ . . .
Paricpantes andlise para o qual vocé deseja encaminhar os documentos a serem analisados.
; nao iniciada
12/03 Fazer Encaminhar Encaminhar
pload -mantos F Documentos
Ver Detalhes ‘
Cronograma

nao cadastrado

Andlise juridica do tomador

Andlise juridica do

Quantas andlises serdo necessdrias?

empreendimento
Do _ _ O nUmero de andlises depende do produto em que se enquadra a proposta de
_ Dodor do it Sl empreendimento negociada. As andlises obrigatdrias para cada produto serdo
mpreendimento

ndo cadastrado

Ver Detalhes

A andlise ainda nao foi iniciada!
Carregue os documentos
necessarios e encaminhe-os para
ondlise.

A ondlise ginda nao foi iniciodal
Carregue os documentos
necessarios e encaminhe-os para
analise.

informadas pela sua unidade de relacionamento e devem estar relacionadas no painel
de acompanhamento.

Fazer Encaminhar Fazes Encaminhar . o o 71
 Uplod G| Oocieo: Preciso solicitar as andlises em ordem?

Teoricamente, ndo. As andlises podem acontecer em paralelo e algumas sdo

b . Pré-andlise de haria do . . Ve 7 A . .

ewireods TMIE,,,Z"’"" independentes entre si. No entanto, na prdtica, hd uma sequéncia sugerida que se
— — inicia pelas andlises de engenharia. Combine com a sua unidade de relacionamento o
solicitaggo solicifagao

A anélise cinda nao foi iniciadal
Carregus os documentos
necessarios & encominhe-os para
andlise.

A andlise ainda ndo foi iniciadal
Carregue os documentos
necessdrios e encaminhe-os para
andlise.

Fazer Encaminhar Encaminhar
Upload Documentos Documentos

que é melhor para o seu caso.
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” Iniciar as andlises da Pré-contratacéo

Solicitar a verificacdo de documentos: Apds identificar o card com a andlise a ser iniciada, é
- | necessdrio carregar os documentos e encaminhd-los para que a unidade de

relacionamento taca a veriticacdo.
Andlise juridica do tomador

Para isso:.

Carregar arquivos: O botdo “fazer upload” levard a tela de upload de documentos, onde é
P P
possivel carregar os documentos separados por empreendimento e participantes.

Aguardando solicitogdo | Passo 1:

e Localize a andlise na qual deseja enviar documentos;

: . « Clique em "fazer upload”.
A anglise oindg ndo 1o inicodal

Carregue os documentos necessarios & encominheos poro
ondiise

Que tipos de documentos sdo permitidos?

S@o permitidos arquivos nos formatos: jpg, jpeg, png, pdf, tif, xIs, xlsx, doc e docx. O tamanho varia
de acordo com o documento, no entanto, documentos em formato .tiff costumam ser menores.

Preciso carregar todos os documentos de uma andlise em uma Unica vez?

N&o. Os documentos podem ser carregados conforme forem providenciados. Eles serdo salvos no
sistema e ticardo |d até que vocé os encaminhe para a veriticacdo.
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” Iniciar as andlises da Pré-contratacéo

— Habitag¢ao C.A ' A

PRE-CONTRATACAO - Lista de Documentos

IDE! IMACACAO DA PRECOt ITRATACAO P 2
1" da PréContratocio: 000000001045 1" APF: Q550 ’

Empreendimento: Outro empreendimento . . A .
e < » Localize a categoria na qual vocé deseja carregar

Sitvogto: Ativo Blopa: Em eloborogdo . . .
documentos (empreendimento ou participantes):

Produto: 790701200 (V. 000) - PROGRAMA IMOVEL NA PLANTA - ASSOCIATIVO - AGUISICAO TERRENO E CONSTRUCAO - SBPE - HH120

Unidode Demandante: 2637 Criodo em: 05/07/2019 13:38:45
Indicodor Empreendimento Ativo: Nao Sitvocto Emproendimento: Em PréContratogdo
. i 1
e Clique em "novo" para carregar um documento
COMITE DE APOIO A DECISAO NoVo"
]
OPERACAO [ REUTLZAR J§| HOVO |

Nenhum documento paro Operogéo

« Cliqgue em “reutilizar” para reutilizar documentos

how REIZAR: JEEHONO de participantes que j& tenham sido carregados no
Nenhum documento para Imovel Sis-l-emd em OU.I.rO prOpOS'l'CI.
03.404.341,/0001-10 - AKER SECURITY SOLUTION 1S | HOVO |

Nenhum documento para AKER SECURITY SOLUTIONS
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” Iniciar as andlises da Pré-contratacéo

— Habitac¢ao CAIXA

PRE-CONTRATACAO - Novo Documento - Etapa 1

V. \lit"?l.) |

D6 MACACAO DA PRE.COL ITRAIACAO PCISSO 3:
I ¥ do PréContratocto: 000000001045 I AT
. 11 o 11 .
SShppe My e « Selecione no campo categoria, a categoria a que
Sivogiio: Ao Eicpa: Em elobarosSo pertence o documento.
Produto: 790701200 (V. 000) - PROGRAMA IMOVEL NA PLANTA . ASSOCIATIVO - AQUISICAO TERRENO E CONSTRUCAD - SBPE . HH 120
. [ 11 .
Unidode Demomdontec 2637 Criado ew: 570772079 T33545 » Selecione no campo Tipo de documento, o tipo de
incicodor Emproendimento Aliv: Noo oo Emproendimetio: fm Pré Conrotosdo documento que vocé enviard.

Exemplo: Para enviar um documento de identiticagdo do sécio,
s 3 ) ' ' selecione a categoria "DOCUMENTO DE IDENTIFICACAQ" e o tipo
o Antes de incluir um novo documento verifique se (6 existe alguma cotegorio que posso ser reutilizada. de documen'l'o ”CARTEIRA DE IDENT'DADE”

. I 7 e I
« Cligue em Préximo

CARACTERISTICA DO DOCLMAEL ITO PROXIO
TR S
Colegorio:  Selecione v |® <
Tipo de documento: v |9 <

* Compos obrigatérios
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” Iniciar as andlises da Pré-contratacéo

— Habita¢ao CAI NA

PRE-CONTRATACAO - Novo Documento - Etapa 2

IDENTIFICACAO DA PRECONMIRATACAO

N® da PréContratacao: 000000001774 N® APF: POSSO 4
Empreendimento: Outro empreendimento |
: I NPT ~
Situogdo: Aliva Popee B dlborasss « Selecione, no campo Emissdo’, a data — caso ndo
Produto: 730107200 (V. 028) - EMPREENDIMENTO - AQ TER CONST - APOIO A PRODUCAO COM FINANCIAMENTO A PJ - HH178 (PRD) exista data de emissdo no documenTo, selecione a
Unidade Demandante: 1556 Criada em: 26/08/2023 23:25:04 data do dia do carregamento do quuivo;
Indicodor Empreendimento Ativo: Néo Sitvacao Empreendimento: Em PréControlacdo . (0 .
e Cligue em "“Selecione o arquivo, e no campo
1} o mv ~ V4 .
CARACTERISTICA DO DOCUMEI 1O Descricdo” escreva as observacdes cabiveis;
Cliente: 01.089.693/0001-01 - ZELY FLORES FERRETTI E CIA LTDA |
Ciacanos ALK RIS TRaOR  Selecione a opcdo "Cliente se responsabiliza pela
o o o i .
Tipo: Parecer Juridico do Tomador - MPE autenticidade por meio do MO30595" e clique em
i 1
Emissao: ;| SCIlVClr .
Volidode: 180 dios o portir da emisséo
_ Selecione o arquivo
Arquivo: | )
Descricto:
O Conferido com o original Oliente se responsabiliza pela outenticidade por meio do MO30595 °*

> Compos obrigatérios, **£ permitido anexar arquivos com, no méximo, 5120 KB. Os tipos permitidos s30: ipg, ipeg. png, pdf, tif, xls, xlsx, doc e docx. O Uplood é obrigatério
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” Iniciar as andlises da Pré-contratacéo

Habitacao C,A, LA

PRE-CONTRATACAO - Novo Documento - Etapa 2

IDEHTIFICACAO DA PRECONTRATACAO
IN” da Pré-Contratacao: 000000001774 N® APF:
Empreendimento: Outro empreendimento |
Sitvogdo: Ativo Elopo: Em elaborogdo POSSO 5:

Produto: 730107200 (V. 028) - EMPREENDIMENTO - AQ TER CONST - APOIO A PRODUCAO COM FINANCIAMENTO A PJ - HH178 (PRD) o Apés ver d _I_eld llDe_I_GIhes do documen_l_oll
]

Unidade Demandante: | noda em: :25: . [y o
- il S s clique em voltar para a tela ‘Lista de
Indicodor Empreendimento Ativo: Néo Sitvacdo Empreendimento: Em PréControtacdo n,
= documentos':
CARACTERISTICA DO DOCUMENTO ¢ COI’THFCI se Seu documenfo estd GSSOCiOdO ao
Cliente: 01.089.693/0001-01 - ZELY FLORES FERRETTI E CIA LTDA empreendimenfo ouU ao pa rficipq Nnte
Categorio: ANALISE JURIDICA DO TOMADOR correta men-l-e;

Tipo: Parecer Juridico do Tomador - MPE ] ) ) /
e A partir desta lista é possivel fazer o download

Emissao: .' . L.
des'l'e arquivo, Ccaso necessdario.

Volidode: 180 dios o portir da emisséo

_ Selecione o arquivo
Arquivo: | J

Descrigto:

(D Conferido com o original (O Cliente se responsabiliza pela outenticidade por meio do MO30595 *

~ Compos obrigotérios. i - permitido anexar orquivos com, no méximo, 5120 KB. Os fipos permitidos s80: [pg. ipeg. png, pdf, if, xls, xlsx, doc e docx. O Uplood é obrigatério
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" Encaminhar documentos para verificacéio

Andlise juridica do tomador

O botdo "Encaminhar Documentos” levard vocé & tela de solicitacdo de verificacao
de documentos. Isso significa encaminhar para a unidade de relacionamento os
documentos solicitados para que ela verifique se o checklist estd completo e com
todos os requisitos necessdrios para a drea técnica iniciar a andlise de fato.

Aguardando solicitogdo

Passo 1:
A ondise ainds ndo boi inldadal | e Localize a andlise para a qual deseja encaminhar os documentos para
Carregue 0s documentos necessdrios e encominheas poro verificacdo;

onoine
. i o
» Cligue em “Encaminhar Documentos’.

Sé encaminhe os documentos quando tiver certeza de que todos os documentos
e solicitados para aquela andlise est@o inseridos corretamente no sistema.
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" Encaminhar documentos para verificacéio

Encaminhar Documentos para Andlise? Passo 2

« Selecione "Confirmo que carreguei todos
0 os documentos solicitados’;

« Cliqgue em "Encaminhar”.

Antes de encaminhar os arquivos, tenha certeza de que todos os
documentos solicitados foram carregados.

B Confirmo que carreguei todos os documentos solicitados
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" Encaminhar documentos para verificacéio

Habitacao

ANALISE TECNICA - Solicitar - Etapa 1

Passo 4:

» Selecione o Participante;

OGS DATRCONAINCRO « Cligue em "Préximo”.
H* da PréContratogto: 000000001774 HN® APF;
Empreendimento: Outro empreendimento |
Silvagho: Alivo Elopa: Em eloborogdo
Produto: 730107200 (V. 028) - EMPREENDIMENTO - AQ TER CONST - APOIO A PRODUCAD COM FINANCIAMENTO A PJ - HHI178 [PRD)
Unidode Demondante: 1556 Criodo em: 26/08/2023 23:25:04

Indicodor Empreendimento Alivo: Néo Sivogho Empreendimento: Em PréContratogdo

DADOS DO PARECER

Tipo de Parecer:  Volidocdo de doc. Andlise juridica do tomador (2 dios) 7

Porticipanie:  Selecione v | ®

* Compos obrigotérios
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" Encaminhar documentos para verificacéio

— Habitagdo CAIXA

ANALISE TECNICA - Solicitar - Etapa 2

IDENTIFICACAO DA PRE-CONMTRATACAO Passo 4:

Sl s T + Cligue em "Solicitar nova andlise técnica”

para solicitar a verificacdo dos seus

Empreendimento: Outro empreendimento |

SivogBo: Alivo e documentos:
Produto: 730107200 (V. 028) - EMPREENDIMENTO - AQ TER CONST - APOIO A PRODUCAQ COM FINANCIAMENTO A P) - HH178 [PRD)
Unidode Demondante: 1556 Crioda em: 26/08/2023 23:25:04 * No campo “Responsdvel pela emissdo do
Indicodor Empreendimento Alivo: No Sitvoso Emproendimento: Em Pré-Conrotocéo parecer’, selecione a opcdo "Este parecer
serd emitido pela unidade demandante
OPGOES DE SOUCTTACAO - VAUDACAO DE DOC. ANAUSE JURIDICA DO TOMADOR 01,089.693/0001.01 * da Pré-contratacdo/empreendimento’’;

O Solicitar nova andlise técnica

» Clique em “Salvar”.

Vocé pode solicitar uma nova andalise técnica e encaminhar para emisséo de parecer
pela area responsavel ou, quando for o caso, pode reutilizxar uma anélise técnica

de outra pré-contratacao, desde que seja para a mesma pessoaq, ostejo dentro

do prazo e ndo tenha sido invalidada.

SOUCITAR HOVA AHMAUSE TECHICA Operagdo realizada com sucesso.

Responsével pela emisséo do ‘
a m;’ofcccr | Este parecer seré emifido pelo unidade demandante da pré<ontratocdo/empreendimento 4

[Ok]

* Compos obrigatérios R
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" Encaminhar documentos para verificacéio

Habitacao

Passo 5:
PRE-CONTRATACAO - Andlise Técnica

« Verifiqgue na pdgina "Andlise Técnica’ se a

sua validacdo foi corretamente solicitada;
IDENTIFICACAO DA PRE-CONTRATAGAO § e Verifigue no painel de acompanhamento se
N da Pré Conlratagdo: 000000001774 N APF o card relativo & andlise que vocé quer
Empreendimento: Outro empreendimento | SOl iCH_CI I mUdOU para “Anélise SOIiCH-Cqu”
Sitvagdo: Ativa Etapa: Em andlise técnica :
730107200 (V. 028) - EMPREENDIMENTO - AQ TER CONST - APOIO A PRODUCAO COM FINANCIAMENTO A PJ - HH178

Produto: IPRD)

Unidade Demandante: 1556 Criada em: 26/08/2023 23:25:04

Indicador E diment . . . . : :
g |r:$no Ndo Sitvagao Empreendimento: Em Pré-Contrataggo - : Analise juridica do tomador
ivo: ' -

PARECERES A EMITIR Anadlise solicitada
26/08/2023
; DATA/HORA 3 4 cive o DIAS \
# SOUCTACAO TIPO RESPONSAVEL i SOLCITANTE
o P tliea inridi : Os documentos estdo em andlise.
6015 26/08/2023 23:58:44 X‘;"S;;“ZQ"B"L‘;‘SCO']’X;"'“’ luidica do tomodor TOP MALL DF 1 EMPREENDEDOR@TESTE.COM.BR : Aguarde os resultados.

| item encontrado

LEGENDA

A emilir: prazo para emissdo vencido

Emitidos: data de validade vencida

B Histdrico

' Decorridos da solicitagdo até hoje, 2 Decorridos da solicitaggo até a emissao
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7  Acompanhar a verificacdo dos documentos

Pela tela de acompanhamento de processo, é possivel acompanhar o andamento de cada uma das andlises e

/7

conferir o histdrico dos acontecimentos. E por aqui que vocé deve identificar qual o préximo passo a ser feito

pAra conseguir as aprovacoes necessarias.

Anadlise juridica do tomador

Vidvel
27/08/2023

Esta andlise foi concluida com
sucesso! Aguarde a conclusGo de
todas as andlises

Fazer Encaminhar
Upload Documentos
(Reiniciar)

rﬂ Historico

Andlise juridica do tomador
Andlise juridico do tomoador

Vidvel

Anshse sobcitodo POSITIVO > bl
o 26/08/2023

Eva ondlse ko conchuida com
030!l Aguorde 0 conchusdo de
)

On documenton endo em ondlae VERIHCACAO DE
Aguorde os ressilodos DOCUMENTOS

Apds conferir os documentos encaminhados, a unidade de
relacionamento vai atribuir um dos resultados abaixo para a

sua solicitacdo:

« Documentos verificados: ocorrerd quando a documentacdo
estiver completa e pronta para a drea técnica analisar —

vocé s precisa aguardar a andlise.

« Documentos pendentes: ocorrerd quando a documentacdo
ndo estiver completa ou pronta para ser analisada pela
drea técnica e houver a possibilidade de vocé facilmente
ajustar para encaminhar novamente, como no caso de um

documento ndo assinado ou vencido.
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7 Corrigindo pendéncias

Andlise de engenharia do
empreendimento

0 Documentos com COITG(,‘EIO de documentos PCISSO —|I

pendéncias

27/08/2023 . | . .
e Localize a andlise que deseja corrigir as

Visualize suas pendéncias e providencie os documentos conforme solicitado. pen d éncias d ocumentais:
]

o Cl. llVo Io ° ° ”.

e Clique em "Visualizar pendéncias”.

Visualize e corrija suas pendéncias
documentais para esta andlise

'\
Visualizar Encaminhar
e Corrigir Documentos

Rb Historico

-----------------------------------------------------------------
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7 Corrigindo pendéncias

Habitacao

Passo 2

e Localize na pdgina o campo “Pendéncia”.
Nele, a drea competente terd descrito
exatamente o que deve ser corrigido para
viabilizar sua andlise;

Empreendimento Da Sua Empresa

EMPREENDIMENTO - AQ TER CONST -~ APOIO A PRODUCAO COM FINANCIAMENTO A PJ - HH178 (PRD)

» Corrija seus documentos e volte ao "Painel

Dados da andlise técnica : de ocompanhamen’ro”
Tipo de parecer Volidogo de doc. Andlise de engenharia

Solicitante EMPREENDEDOR@TESTE.COM.BR E
Solicitado em 27/08/2023 13:30:30

Descri¢ao para a construtora

Pendéncioc  Aqui conteré as pendéncios e ressalvas a serem atendidas diretamente pelo cliente. .
L

o Emitdoem 27/08/2023 133101 ;
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7 Corrigindo pendéncias

Andlise de engenharia do
empreendimento

Passo 3:

Documentos com ~ . ar . ..
O pendincios Corre¢do de documentos  Localize a andlise na qual deseja corrigir as
27/08 : A . .
pendéncias documentais:

o . o Visualize suas pendéncias e providencie os documentos conforme solicitado.
Visualize e corrija suas pendéncias

documentais para esta andlise

Visualizar Encaminhar
e Corrigir Documentos

B Historico

e Clique em "Visualizar e corrigir’”;

Visualizar Pendéncias Fazer Upload

« Clique em "Fazer Upload".

#PUBLICO 30




7 Corrigindo pendéncias

Indicodor Empreendimento Ativo: Néo Sivogho Emproondimento: Em PréControtogdo

COMITE DE APOIO A DECISAO PROPOSICOES

oreracio

Nenhum documento para Operogéo

WMOVEL REUTILIZAR

Nenhum documento para Imovel

01.089.693/0001.01 - ZELY FLORES FERRETTI E CIA (TDA
B Cotegoria Documento Emissdo Volidode Conlerido? Agdes

20830  ANALISE JURIDICA DO TOMADOR Porecer Juridico do Tomodor - MPE 23/08/2023 19/02/2024 Ndo onoksodo $ X0

03.404.341 /000110 - AKER SECURITY SOLUTION 1S

Nenhum documento para AKER SECURITY SOLUTIONS

Passo 4:

Repita os passos da etapa “Carregar
arquivos’, para realizar o upload dos
documentos requeridos;

Repita os passos da etapa “Encaminhar
documentos para verificagdo’, para envio
dos documentos para nova andlise.
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” Documentos invalidos

Andlise juridica do tomador

Nao Viavel
27/08/2023

As condi¢des apresentadas ndo viabilizarom a

i g . Ocorrerd quando a unidade de relacionamento identificar na verificagdo

dos documentos que hd alguma situacdo impeditiva para andlise.

Fazer Upload | Encaminhar

Documentos i Neste caso, apds resolver a situacdo, vocé poderd reiniciar o processo.

B Historico

Nao Vidvel
27/08/2023

...........................................................................................................................
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7 Acompanhar solicitacdo de andlise

Quando a unidade de relacionamento verificar que os documentos estdo prontos para serem encaminhados

para a drea técnica, ela solicitard a andlise. O acompanhamento se dd da seguinte forma:

Andlise juridica do tomador

Vidavel
27/08/2023

Esta andlise foi concluida com
sucesso! Aguarde a conclus@o de
todas as andlises

— Andlise de risco do tomador

Upload
(Reiniciar):

: Viavel
B 27/08/2023

Esta andlise foi concluida com ressalvas!
Visualize e atenda suas ressalvas, caso
necessario.

Visualizar e Encaminhar
Atender Documentos

RD Histdrico

Andlise vidvel

A andlise vidvel signitica que com aqueles documentos analisados, naquelas condicdes,
sob o ponto de vista dagquela drea técnica, o empreendimento pode ser contratado.
Para isso, todas as andlises obrigatdrias precisam estar com um dos resultados abaixo:

« Andlise vidvel: esse resultado indica que a proposta, nas condicdes apresentadas, estd aprovada para
esta drea técnica.

» Andlise vidvel com ressalvas ndo impeditivas: esse resultado indica que a andlise estd aprovada para as
condicdes apresentadas e possui algumas ressalvas da drea técnica que ndo impedem a contratacédo,
embora precisem ser atendidas e/ou acompanhadas no decorrer do processo.

* Andlise vidvel com ressalvas (corrigir até a contratagdo): esse resultado indica que a andlise esté
aprovada, desde que as ressalvas apontadas pela drea técnica sejom atendidas até a data da
assinatura do contrato. Neste caso, vocé pode atender as ressalvas pelo sistema fazendo upload dos
documentos e encaminhando-os para a unidade de relacionamento. Este passo, no entanto, ndo é
obrigatério para a tase de Pré-contratacdo.

 Vidvel com ressalvas (corrigir até liberar parcelas): esse resultado indica que a andlise estd aprovada,
desde que as ressalvas apontadas pela drea técnica sejam atendidas até a data de liberacdo da
primeira parcela. Vocé pode atender as ressalvas pelo sistema fazendo upload dos documentos e
encaminhando-os para a unidade de relacionamento. Este passo, no entanto, ndo é obrigatdério para a
fase de Pré-contratacdo.
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7 Acompanhar solicitacdo de andlise

Andlise juridica do tomador

Andlise solicitada
26/08/2023

Os documentos estdo em ondlise
Aguorde os resultodos

VERIFICACAO DE ya b A )
= Andlise com pendéncias
PENDENCIA . . , , . A .
B, S Esse resultado indica que a drea técnica encontrou alguma pendéncia a ser
4 - resolvida ou precisa de dados adicionais para continuar a andlise. Para que
a andlise prossiga, vocé precisa atender as solicitacdes da drea técnica,
e  tazer o upload dos novos documentos e encaminhar para a validacdo dos
. @ S  documentos novamente.
27/08/2023
o ~ Corrigindo pendéncias
e . Para corrigir pendéncias na etapa de andlise, realize o passo a passo de
l -~ corregdo de pendéncias.
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7 Acompanhar solicitacdo de andlise

Andlise ndo vidvel

Historico de andlise de risco do tomador

Esse resultado indica que a drea técnica ndo aprovou a contratacdo do
empreendimento nas condicdes apresentadas. Vocé pode entrar em contato

« S s com a unidade de relacionamento para veritficar se hd algo que possa ser

T e ?3'??5'3'4"'/???3“?"'; teito para viabilizar a contratacdo e reiniciar a andlise.

« 02/07/2023

Viavel Andlise
vencida 02/07/2023 GIRIS/BR 9

Andlise juridica do tomador

Andlise vencida

Nao Viével
27/08/2023
Cada uma das andlises possui um prazo de validade definido pela dreo
técnica juntamente com o gestor do produto na CAIXA. N&o é possivel
contratar com uma andlise obrigatdria vencida. Para reiniciar, é necessdrio

executar todos os passos novamente.

As condicdes opresentadas ndo viabilizarom a
contratagdo. Conlale seu gerente.

Encaminhar
Documentos

B Historico
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7 Acompanhar solicitacdo de andlise

O processo da Pré-Contratacdo ndo termina com a conclusdo das andlises técnicas. Os passos abaixo listados

também sdo necessdrios para a contratacdo:

Liberacéo de alcadas

Resolucéio do comité de avaliagéo e . Apds a aprovacdo das dreas técnicas, a proposta precisa passar pela andlise de drea
renegociacdo da SR : . / | ~ - h d e LA d | d

negociais para andlise e aprovacdo. E o que chamamos de comité de alcadas. O
nimero de comités a analisarem a proposta depende do valor a ser concedido pela

Arisliss soliciid .
saplial CAIXA, mas no minimo 1.

- Essas andlises sdo solicitadas diretamente pela drea de relacionamento e vocé pode
s | i acompanhar através do painel de acompanhamento enquanto aguarda a aprovacdo.

. Caso a andlise seja emitida ndo vidvel, a unidade de relacionamento deverd entrar em
contato para ajustes ou negociagoes.

E Historico
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Outro Empreendimento 1

Habitacao

Acompanhamento de Processo

EMPREENDIMENTO - AQ TER CONST « APOIO A PRODUCAO COM FINANCIAMENTO A P) -

HH178 (PRD)

Cadastro do

Empreendimento

Cadastro da Proposta
26/08

Ver Detclhes

Cadastro dos
Participantes

27/08

Ver Detolhes

Cronograma

27/08

Vor Detclhes

Dados do

07/09

Ver Detolhes

Andalises Técnicas

Andlise de Risco do
Empreendimento

Viével
27/08/2023

Esto ondlise foi concluido com
SUC30, MOs |G vencou!
Se necessério, reinicie © processo

Encominhar
Documentos

. Histérico

Andlise juridica do
empreendimento

Documentos verificodos
27/08/2023

Os documentos forom verificodos!
Aguarde o soliciogdo do ondlise
Mcnico

Anélise juridica do fomodor

Vidvel
27/08/2023

Esto ondlise foi concluido com
SUC0330, Mas |G venceu!
Se necessério, reinicie o processo

Encominhor
Documentos

B Histérico

Andlise de engenharia do
empreendimento

Documentos verificodos
27/08/2023

Os documentos forom verificodos!
Aguorde o solicitogdo do ondlise
Monico

7 Acompanhar solicitacdo de andlise

FinalizacGo da
Pré-contratacao

Aprovacéo da pré-
contratacdo

Aprovoda
08/09/2023

Libera¢éo para
Contratacéo

Lubcrodo
08/09/2023

Quando as andlises terminam?

Quando todas as andlises obrigatdrias

para o produto em que se enquadra a

proposta estiverem com resultado vidvel

(ou suas variacdes).
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7  Acompanhar cadastros do empreendimento

Além das andlises técnicas e negociais, o sistema deve ser alimentado com outros dados da proposta. Vocé

pode acompanhd-los e conferi-los pela primeira coluna da tela de acompanhamento.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

[ Cadastro do

Empreendimento

Cadastro da Proposta

26/08

Ver Detalhes

Cadastro dos
Participantes

27/08

Ver Detalhes
Cronograma
27/08

Ver Detalhes

Dados do
Empreendimento

07/09

Ver Detalhes

Analises 'I'ect

Andlise de risco do tomador

Vidvel
27/08/2023

Esta andlise foi concluida com
sucesso! Aguarde a conclusGo de
todas as andlises

B Historico

Andlise juridica do tomador

Vidvel
27/08/2023

Esta andlise foi concluida com
sucesso! Aguarde a conclusdo de
todas as andlises

o
Emé

Esta
sucé

tod¢

-

Estg
SUCE

todc

...............................................................................................................................................

Cadastro da proposta

Esse campo é preenchido tdo logo a Pré-Contratacdo é criada. Contém dados bdsicos como o
nome do empreendimento e a unidade CAIXA vinculada que operacionalizard o processo.

: Nesta tela, é importante conferir se o nome do empreendimento estd correto, visto que
* ndo poderd ser alterado com facilidade e impacta na evolucéo na proposta

Cadastro dos participantes

Este campo é preenchido conforme a unidade de relacionamento for cadastrando os participantes
nos papéis correspondentes da proposta.

! Contira se cada CNPJ estd vinculado ao respectivo papel proposto e aprovado.

Cronograma

Este campo identifica o cadastramento do cronograma fisico-financeiro do empreendimento.

Dados do empreendimento

Este campo refere-se ao cadastramento dos dados das unidades do empreendimento. Ele deve ser
feito apds a aprovacdo da andlise de engenharia com o carregamento da planilha de unidades
enviada para a andlise de engenharia.
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¥ Acompanhar finalizacdo da Pré-contratacéo

Quando todos os campos da primeira coluna da tela de acompanhamento estiverem preenchidos e todos os

cards de andlises técnicas estiverem com status vidvel, inclusive os comités de liberacdo de alcadas, a proposto
serd validada pela unidade de relacionamento. Caso tudo esteja preenchido corretamente, o sistema aprova

a Pré-contratacdo.

.............................................................................................................

Finalizacao da

Pré-contraiacio ~ Aprovagdo da Pré-Contratacdo
; ; : Neste campo, é possivel acompanhar se a proposta estd aprovada no
‘ca do tomador Aprovagdo da pré- sistema e a data em que isso ocorreu.
: : contratacao E

N Liberacdo para contratagdo
; 08/09/2023 Aod =0 do sict Jade de vinculaca T
023 pds a aprovagdo do sistema, a unidade de vinculag&o precisa liberar paro
| a contratacdo para que a proposta migre para a plataforma de concessao
: _ do crédito — onde serd gerada a minuta e incluida as propostas de pessoa
oncluida com Libera¢do para , . , :
Raneas g Contratoiin fisica vinculadas ao empreendimento.
:Eini::ie O processo. :
' jibietada Essa liberacdo é tfeita manualmente apds a unidade de vinculacdo executar
08/09/2023 e conferir todos os trdmites internos da etapa de Pré-contratacdo.

Encaminhar

Documentos

.
............................................................................................................
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